
Открытый вузовский чемпионат «Молодые профессионалы» ФГАОУ ВО РГППУ 

SkillManagementPlan (SMP)  

Компетенция: 

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И  

АРХИВОВЕДЕНИЕ  
 

Время Описание  

С-1  

 24 апреля 2023 г. понедельник 
10.00-11.00 Прием конкурсной площадки главным экспертом.  

11.00-12.00 Регистрация экспертов – компатриотов, независимых экспертов, главного 

эксперта. Инструктаж и обучение экспертов (Регламент чемпионата, Кодекс 

этики, Техническое описание компетенции). Инструктаж экспертов ОТ и ТБ. 

Распределение ролей между экспертами.  

 
12.00-13.00 Обед для участников и экспертов  
13.00-14.00 Регистрация участников на конкурсной площадке. Сверка документов. 

Инструктаж участников по ОТ и ТБ на рабочем месте. Ознакомление 

участников с конкурсными местами и оборудованием. Подписание 

протоколов  
14.00  Подготовка конкурсной площадки  

С-2 

 25 апреля 2023 г. вторник 
08.15-8.30 Регистрация участников и экспертов  
08.30-8.45 Инструктаж по ОТ и ТБ. Жеребьёвка  
08.45-09.00 Ознакомление участников с КЗ (модуль АДокументирование и 

документооборот), ответы на вопросы участников  
09.00-11.00 СТАРТ. Выполнение задания по Модулю А  (2 часа)  
11.00-11.15 Технологический перерыв  
11.15-12.15 Продолжение выполнения задания по Модулю А (1 час)  
12.15-13.00 Обед экспертов и участников  
13.00-17.00 Проверка КЗ по модулю А 
13.00-13.15 Ознакомление участников с КЗ (модуль С Секретарское обслуживание), 

ответы на вопросы участников 
13.15-15.15 СТАРТ. Выполнение задания по Модулю С (2 часа) 
15.15-15.30 Технологический перерыв  
15.30-16.30 Продолжение выполнения задания по Модулю С (1 час)  
16.30-17.00 Выступление участников с презентацией по Модулю С – 5 минут на 

выступление каждого участника 

17.00  Убытие участников и экспертов с конкурсной площадки  
17.00-18.30 Проверка экспертами КЗ по модулю С 

17-00 -18-30 Внесение результатов в CIS по модулю А. 

С-3 

 26 апреля 2023 г. среда 
08.15-08.30  Регистрация участников и экспертов  

08.30-8.45  Инструктаж по ОТ и ТБ. Жеребьёвка  

09.00 – 12.00  Проверка КЗ по модулю С 

08.45-09.00  Ознакомление участников с КЗ (модуль В Документационное обеспечение 

работы с персоналом), ответы на вопросы участников 

09.00-11.00  СТАРТ. Выполнение задания по Модулю В (2 часа)  
11.00-11.15  Технологический перерыв  

11.15-11.45  Продолжение выполнения задания по Модулю В (30 минут)  
11.45-13.00  Обед экспертов и участников  

 13.00-17.00 Проверка КЗ по модулю В 



13.00-13.15 Ознакомление участников с КЗ (модуль D Экспертиза ценности и 

использование архивных документов), ответы на вопросы участников  
13.15-15.15 СТАРТ. Выполнение задания по Модулю D (2 часа)  
15.15-15.30 Технологический перерыв 
15.30-17.30 Продолжение выполнения задания по Модулю D (2 часа)  

17.30 Убытие участников с конкурсной площадки 
17.50-19.00 Проверка КЗ по модулю D 
17.50-19.00 Внесение результатов в CIS по модулю D,В  
19.00-20.00 Внесение результатов в CIS по модулю С. Блокировка оценок в CIS.  

Распечатка, сверка и подписание оценочных ведомостей экспертами.  
Подписание протоколов 
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